
 

 

 

 
 

 

 

 

東大和市職員募集要項 

 

令和５年１０月１日付採用 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和５年３月１５日 

東 京 都 東 大 和 市           

 



1 

 

【１】 職種、応募資格及び採用予定人数 

職 種 応 募 資 格 
採用 

予定人数 

一般事務 
 平成６年４月２日から平成１３年４月１日までに生まれ

た方で、令和５年１０月１日から勤務可能な方 

１０名 

程度 

保健師 

・昭和５９年４月２日から平成１３年４月１日までに生

まれた方で、保健師の免許を有する方 

※保健師は、保健師の資格が必要な業務に従事しますが、

人事行政上の必要から、事務職場に配置する場合がありま

す。 

若干名 

※ 応募資格に学歴要件はありません。なお、給料格付はⅠ類（大卒程度）の区分

となります。 

〇次のいずれかに該当する方は受験できません。 

１ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでの者又はその執行を受け 

ることがなくなるまでの者 

２ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府 

を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに 

加入した者 

３ 活字印刷文による筆記試験に対応できない者 
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【２】採用までのスケジュール（予定） 

 内 容 期限・日時等 

試験申込 
・申込フォームによる申込 

・提出書類の送付 

【締切】５月１２日（金）必着 

受験票の受理 
市から送付される受験番号

が付番された受験票の受理 

【市からの送付】 

５月１９日（金）頃 

案内メール受信 

・希望会場予約 

・受験案内メール受信 

・希望会場予約 

【市からの送信】 

５月２５日（木）頃 

保健師は指定場所（東大和市役所会議棟）での受験となりますので案内メ

ールの送信はありません。 

 

 

 

 

第一次試験 

 

 

 

・一般事務 

テストセンター方式による

教養試験及び性格適性検査 

・一般事務 

【試験日】６月１日（木）～２０日（火）の

うち受験者が選択する日 

【会 場】指定する会場の中から受験者が選

択するテストセンター会場 

・保健師 

専門試験及び性格適性検査 

・保健師 

【試験日】６月１１日（日） 

【会 場】東大和市役所会議棟 

【結果通知送付】７月上旬 

 

第二次試験 

 

・集団面接試験 

 

【試験日】７月２２日（土）～２３日（日） 

※どちらか１日 

【会 場】東大和市役所会議棟 

【結果通知送付】７月下旬 

第三次試験 
・個別面接試験又は集団面

接 

【試験日】８月中旬 

【会 場】東大和市役所 

合格者決定 
合格者は採用候補者として

名簿登載 

【結果通知送付】８月下旬 
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【３】試験の日程及び科目 

１ 第１次試験（予定） 

（１）日程及び会場 

職種 試験日 試験会場 

一般事務 
６月１日（木） 

～２０日（火） 
受験者が選択するテストセンター会場 

※詳細は、案内メールでお知らせします。 

保健師 ６月１１日（日） 東大和市役所会議棟 

 ※持ち物：筆記用具、本人確認書類（運転免許証・マイナンバーカード・パスポー 

ト・障害者手帳等官公庁が発行した顔写真付き証明書・顔写真付き学生証）   

 ※会場によっては、エレベータの設置がない等、受入れ体制が万全でない場合があ 

ります。配慮が必要な場合は、事前にお問い合わせください。 

（２）試験科目及び内容 

職種 試験科目 

一般事務 
テストセンター方式 

教養試験（60分、大学卒業程度） 

性格適性検査（30分） 

保健師 
専門試験（90分、大学卒業程度、論述式） 

性格適性検査（30分） 

※ 応募時に提出するエントリーシート（後述）は、合否判定の要素となります。 

 （３）科目別出題分野 

職種 科目 出題分野 

一般事務 教養試験 
文章読解能力、数的能力、推理判断能力、人文・社会、

自然に関する一般知識、基礎英語 

保健師 専門試験 
公衆衛生看護学、疫学、保健統計学、保健医療福祉行

政論等 

 

２ 第２次試験（予定） 

試 験 日 
７月２２日（土）又は７月２３日（日） 

※ 試験日の指定はできません。 

会    場 東大和市役所会議棟 

試験内容 集団面接試験 

持 ち 物 受験票、筆記用具 

結果通知 ７月下旬 

※ 最終学歴の成績証明書（令和５年４月１日以降に発行されたもの）を第２次

試験会場で提出していただきます。 
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３ 第３次試験（予定） 

試験日時 
８月中旬 

詳細な日程等は、第２次試験合格者へ通知します。 

試験内容 個別面接試験又は集団面接 

結果通知 ８月下旬 

 

【４】 採  用 

   合格者は、東大和市職員採用候補者名簿に登載され、職員の欠員等に応じ採用

します。採用時期については、原則として令和５年１０月１日となりますが、既

卒者については、同日前に採用される場合もあります。 

ただし、次のいずれかに該当する場合は、採用候補者の資格を失います。 

（１）傷病、その他職員として不適格となった場合 

（２）令和６年１月３１日までに採用決定されなかった場合 

  ※ 職員の採用は、すべて条件付のものとし、その職員がその職において６月を

勤務し、その間その職務を良好な成績で遂行したときに正式採用となります。 

 

【５】 給  与 

  東大和市職員の給与に関する条例に基づき、給料及び諸手当が支給されます。 

  初任給（見込み）は、次のとおりです。この他に、扶養手当、住居手当、通勤手

当、期末勤勉手当等が支給されます。なお、学校卒業後に職歴等がある方は、一定

の基準により加算される場合があります。 

【大学卒程度】         

給 料 地域手当 合 計 

187,900 円 22,548 円 210,448 円 

  ※ この初任給は、令和５年１月１日現在のもので、採用前に給与改定が 

あった場合は、その定めるところによります。 

 

【６】 申込み時の提出書類 

１ 当市規定の履歴書及び受験票 

    （写真のサイズは、４．０ｃｍ×３．０ｃｍ、上半身脱帽、正面向） 

   ※ 写真は、直近６か月以内に撮影されたものとします。 

２ 当市規定のエントリーシート（必ず片面で印刷すること。） 

  ※ 応募時に提出するエントリーシートは、合否判定の要素となります。 

３ 返信用封筒１通（受験票送付用、長形３号 120mm×235mm） 

   ８４円切手を貼付し、本人の宛先を明記したもの 

４ 応募資格要件（年齢要件以外）の資格が確認できるもの。 

※ 保健師で資格を有する方のみ 
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 注意：摩擦熱により文字が消えるペン（消せるボールペン）で記入された提出書類

については、受け付けできません。必ず、黒のボールペンで記入願います。 

 

【７】 応募受付   

１ 全職種共通 

① 下記の東大和市の申込フォームから申込みをして下さい。 

【申込フォームの URL】                       【申込み QRコード】 

 

https://logoform.jp/form/VfYv/233859 

 

 

 

 

② 所定の提出書類（上記【６】）を期限までに必着で郵送してください。 

    ※どちらかではなく、必ず①と②を両方行ってください。市に提出書類が到 

着した時点で申し込みが完了となります。 

２ 郵送方法 

   角形２号（A４サイズ）封筒に提出書類を封入し、簡易書留郵便で送付してく

ださい。簡易書留郵便によらない事故については、責任を負いません。 

  【送付先】〒207-8585 東京都東大和市中央３－９３０ 

              東大和市総務部職員課人事研修係 

  【期 間】令和５年４月３日（月）から令和５年５月１２日（金）まで 

（必着） 

 ３ 注意事項 

（１） 複数の職種（令和６年４月１付採用試験を含む）に申し込むことはできませ

ん。 

（２） 応募受付の際に提出書類に不備がある場合は、受付できません。 

（３） 受験票について、５月２５日までに届かない場合は、お問合せください。 

（４） 職員採用試験は、市民の貴重な税金を使って実施します。試験を申し込まれ

る方は、必ず受験されるようお願いします。 

 

【８】 その他注意事項 

１ 交通の遅延等により集合時間に遅れた場合は、受験できません。 

２ 内定者には、卒業証明書、在職証明書等を提出していただきます。 

３ 採用試験に関する提出書類は、一切返却しません。 



6 

 

※新型コロナウイルス感染症の流行状況等により、試験の実施内容・日程等を変更す

る場合があります。 

※試験当日に体調不良等がある場合は、受験をお控えください。その場合、再試験は

実施しませんので、あらかじめご了承ください。 

 

【９】 問合せ先 

  東大和市総務部職員課 

〒207-8585 東大和市中央３丁目９３０番地 

℡０４２－５６３－２１１１ 内線１３３１・１３３４ 

 


