
Ａ．抽選の申込み

１．住民側トップメニュー

２．施設の検索方法指定画面

「施設の案内・予約」を選択します。

いずれかを選択します。

東大和市

東大和市
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Ａ．抽選の申込み

３．施設の選択画面

４．空き状況の確認画面

該当の施設名を選択します。

「抽選受付状況の確認」を選択します。

東大和市

東大和市
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Ａ．抽選の申込み

５．抽選受付状況の確認画面

６．抽選受付状況の確認画面

抽選申込する日、場所の｢抽選｣

を選択します。

申込する時間帯にチェックを

つけます。

既に申込されている件数が表示

されます。

申込する時間帯にチェックをつけましたら、「予約

内容の入力へ」を選択します。

東大和市

東大和市
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Ａ．抽選の申込み

７．ログイン画面

８．申込内容の入力画面

グループの利用者番号（ＩＤ）と

パスワードを入力してください。

入力後「ログイン」ボタンを選択

します。

申込に必要な情報を入力しましたら、「予約カゴに登録」

ボタンを選択します。

東大和市

東大和市

利用人数を入力する。

使用目的を選択する。
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Ａ．抽選の申込み

９．抽選受付状況の確認画面

「予約カゴ」に申し込まれた内容が登録されます。

予約したい申込みの入力が終わったら、「申込に

進む」を選択します。

東大和市

他にも申し込みたい場合は、

「施設の選択へ戻る」を選択

します。

※５から同様の処理を繰り返すと、”予約カゴ”に複数の申込みが入ります。

東大和市
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Ａ．抽選の申込み

１０．予約申込（抽選申込）の確認画面

１１．予約申込（抽選申込）完了の画面

申込を行う場合、「予約する」を選択します。

東大和市

東大和市
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１．住民側トップメニュー

２．施設の検索方法指定画面

Ｂ．抽選の申込み（セット抽選）

※同じ部屋の連続した時間帯利用や同時間帯に２部屋利用を申込む場合

「施設の案内・予約」を選択します。

いずれかを選択します。

東大和市

東大和市

（例）

●集会室を午前・午後に

続けて利用したい場合

●午後に和室・集会室を

どちらも利用したい場合など
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Ｂ．抽選の申込み（セット抽選）

※同じ部屋の連続した時間帯利用や同時間帯に２部屋利用を申込む場合

３．施設の選択画面

４．空き状況の確認画面

該当の施設名を選択します。

「抽選受付状況の確認」を

選択します。

東大和市

東大和市
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Ｂ．抽選の申込み（セット抽選）

※同じ部屋の連続した時間帯利用や同時間帯に２部屋利用を申込む場合

５．抽選受付状況の確認画面

６．抽選受付状況の確認画面

抽選申込する日、場所の

｢抽選｣を選択します。

申込する時間帯にチェックをつけます。

既に申込されている件数が表示

されます。

申込する時間帯にチェックをつけましたら、「予約内容

の入力へ」を選択します。

東大和市

東大和市
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Ｂ．抽選の申込み（セット抽選）

※同じ部屋の連続した時間帯利用や同時間帯に２部屋利用を申込む場合

７．ログイン画面

８．申込内容の入力画面

グループの利用者番号（ＩＤ）と
パスワードを入力してください。

入力後「ログイン」ボタンを選択
します。

東大和市

東大和市

使用目的を選択する。

利用人数を入力する。

申込に必要な情報を入力しましたら、「予約カゴに登録」を

選択します。
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Ｂ．抽選の申込み（セット抽選）

※同じ部屋の連続した時間帯利用や同時間帯に２部屋利用を申込む場合

９．抽選受付状況の確認画面

｢申込内容を確認する｣を

選択してください。

※５から同様の処理を繰り返すと、”予約カゴ”に複数の申込みが入ります。

東大和市

東大和市
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Ｂ．抽選の申込み（セット抽選）

※同じ部屋の連続した時間帯利用や同時間帯に２部屋利用を申込む場合

１０．申込に進む
●セット抽選にする

セット抽選にしたい予約の「セット

抽選にする」を選択します。

セットの基準となる抽選申込内容

セット抽選に含める申込の

選択欄にチェックをつけます。 セット抽選の設定が終わりましたら、

「変更する」を押してください。

東大和市

東大和市

東大和市
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Ｂ．抽選の申込み（セット抽選）

※同じ部屋の連続した時間帯利用や同時間帯に２部屋利用を申込む場合

セット抽選の申込になっていることを

確認し、「申込に進む」を押してください。

「予約する」を押してください。

東大和市

東大和市
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Ｂ．抽選の申込み（セット抽選）

※同じ部屋の連続した時間帯利用や同時間帯に２部屋利用を申込む場合

１１．予約申込（抽選申込）完了画面

セット申込した内容が表示されます。

東大和市
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Ｃ．抽選結果確認・利用確定（仮予約の申込み）※月末までに行ってください

※月末までに、この操作を行わないと、当選は無効になります。

１．住民側トップメニュー

２．ログイン画面

「予約の確認」を選択します。

グループの利用者番号（ＩＤ）と

パスワードを入力してください。

入力後「ログイン」を選択します。

東大和市

東大和市
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Ｃ．抽選結果確認・利用確定（仮予約の申込み）※月末までに行ってください

３．予約状況一覧画面

４．利用申込確認画面

当選したデータの「申込」を

選択します。

「当選確定」をする場合、「利用申込する」を選択します。

ここで確認

東大和市

東大和市
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Ｃ．抽選結果確認・利用確定（仮予約の申込み）※月末までに行ってください

５．予約申込確認画面

６．利用申込完了画面

「利用申込する」を選択します。

お早めに施設の窓口で、利用申請の手続き

をお願いします。

東大和市

東大和市
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Ｄ．随時予約の申込み

１．住民側トップメニュー

２．施設の検索方法指定画面

「施設の案内・予約」を選択します。

いずれかを選択します。

東大和市

東大和市
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Ｄ．随時予約の申込み

３．施設の選択画面

４．空き状況の確認画面

該当の施設名を選択します。

「空き状況の確認」を選択します。

申込する日、場所のアイコンを選択

します。

東大和市

東大和市
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Ｄ．随時予約の申込み

５．空き状況の確認画面

６．ログイン画面

申込する時間帯にチェックをつけます。

申込する時間帯にチェックをつけましたら、「予約内容の入力へ」を

選択します。

グループの利用者番号（ＩＤ）と

パスワードを入力してください。

入力後「ログイン」を選択します。

東大和市

東大和市
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Ｄ．随時予約の申込み

７．申込内容の入力画面

８．空き状況の確認画面

「予約カゴ」に申し込まれた内容が登録されます。
予約したい申込みの入力が終わったら、「申込に進む」を

選択します。

東大和市

東大和市

０

使用目的を選択する。

利用人数を入力する。

申込に必要な情報を入力しましたら、「予約カゴに登録」を

選択します。
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Ｄ．随時予約の申込み

９．予約申込の確認画面

１０．予約申込完了の画面

※予約が完了したら、お早めに施設の窓口で、「利用申請の手続き」をお願いします。

申込を行う場合、「予約する」を選択します。

東大和市

東大和市
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Ｅ．取消

Ⅰ　予約手続き完了後の取消操作について

１．住民側トップメニュー

２．ログイン画面

「予約の確認」を選択します。

グループの利用者番号（ＩＤ）と

パスワードを入力してください。

入力後「ログイン」を選択します。

この作業でできるのは受付状況が”未抽選”または”仮予約”の取消のみです。
申請後（窓口にて利用承認書を受領した後）に取り消ししたい場合は、各施設に
お問い合わせください。

東大和市

東大和市
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Ｅ．取消

３．予約申込一覧画面

４．予約取消確認画面

※予約を取り消したい場合

⇒「予約申込みの取消しを受け付けました。」とのメッセージが表示され、　取消し完了。

現在の予約申込み内容が表示されます。

「取消」を選択します。

「予約取消する」を選択します。

東大和市

東大和市

「詳細」を選択すると予約内容の
詳細が確認できます。

”未抽選”または”仮予約”の表示
の場合、取消できます。

24



Ｅ．取消

Ⅱ　予約カゴに入っている予約を取り消したい場合
東大和市

「申し込み内容を確認する」を

選択します。

取り消したい抽選申込みの「取消」を

選択します。

全て取り消したい場合、「予約カゴを

空にする」を選択します。

「取消する」を

選択します。
「空にする」を

選択します。

取消し完了
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Ｆ．パスワードの問い合わせ

１．住民側トップメニュー

２．ログイン画面

３．パスワード問い合わせ画面

「予約の確認」を選択します。

”パスワードを忘れた方はこちらから”を

選択してください。

利用者番号（ＩＤ）と登録しているメール

アドレスを入力してください。

「入力を完了する」を押すと、

登録されているメールアドレスに、

新しいパスワードの連絡メール

が通知されます。

東大和市

東大和市

東大和市

26



Ｇ．メールアドレスの変更

※登録しておくと、当選案内、予約受付完了などの案内が届き便利です。
１．住民側トップメニュー

２．ログイン画面

「メールアドレスの変更」を選択

します。

グループの利用者番号（ID)とパスワードを

入力してください。

入力後「ログイン」を選択します。

東大和市

東大和市
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Ｇ．メールアドレスの変更

３．メールアドレスの変更画面

４．入力内容の確認画面

５．変更完了画面

新しいメールアドレスを入力し、「入力を

完了する」を選択してください。

入力したメールアドレスの内容を確認し、

「変更する」を選択してください。

東大和市

東大和市

東大和市
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H．パスワードの変更

１．住民側トップメニュー

２．ログイン画面

「パスワードの変更」を選択します。

グループの利用者番号（ID)とパスワードを

入力してください。

東大和市

東大和市
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H．パスワードの変更

３．パスワードの変更画面

４．変更完了画面

新しいパスワードを入力し、「変更する」を

選択してください。

東大和市

東大和市
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 ４月分  ２/１～  ２/１４ 　２/１５  ２/１５～  ２/末日 　３/１　午前９時から

 ５月分  ３/１～  ３/１４ 　３/１５  ３/１５～  ３/末日 　４/１　午前９時から

 ６月分  ４/１～  ４/１４ 　４/１５  ４/１５～  ４/末日 　５/１　午前９時から

 ７月分  ５/１～  ５/１４ 　５/１５  ５/１５～  ５/末日 　６/１　午前９時から

 ８月分  ６/１～  ６/１４ 　６/１５  ６/１５～  ６/末日 　７/１　午前９時から

 ９月分  ７/１～  ７/１４ 　７/１５  ７/１５～  ７/末日 　８/１　午前９時から

１０月分  ８/１～  ８/１４ 　８/１５  ８/１５～  ８/末日 　９/１　午前９時から

１１月分  ９/１～  ９/１４ 　９/１５  ９/１５～  ９/末日 １０/１　午前９時から

１２月分 １０/１～ １０/１４ １０/１５ １０/１５～ １０/末日 １１/１　午前９時から

 １月分 １１/１～ １１/１４ １１/１５ １１/１５～ １１/末日 １２/１　午前９時から

 ２月分 １２/１～ １２/１４ １２/１５ １２/１５～ １２/末日 　１/１　午前９時から

 ３月分  １/１～  １/１４ 　１/１５  １/１５～  １/末日 　２/１　午前９時から

●抽選結果確認の際、当選された団体は月末までに「利用申込する」を選択してください。詳しくは、P.１５を


ご覧ください。
　当選されても月末までにこの処理をしないと取り消しになります。
●各施設に設置されている端末もご利用できます。【窓口受付】午前9時～午後5時　日曜、休館日、祝日を除く
●当日利用の場合、窓口受付時間に利用する施設へ直接連絡してください。予約システムでの申込みはできません。
●予約システムでの申込みは仮予約の状態です。お早めに各施設へ来館し、利用申請の手続きをしてください。
詳細は各施設の窓口へお問い合わせください。

随時予約申込受付
開始日の翌日から

【午前９時～午後５時】
（日曜、休館日、祝日を

除く）

公共施設案内・予約システム（公民館・市民センター）抽選申込等日程表

利用月
抽選日

【午前０時】

随時予約申込期間
（２４時間受付）

【午前９時～利用日前日】

抽選申込み期間
（２４時間受付）

抽選結果確認期間及び
利用確定又は取消期間

（２４時間受付）

電話による
随時予約申込

（施設へ直接連絡）



【お問い合わせ先】

施設名

桜が丘市民センター

新堀地区会館

清原市民センター

向原市民センター

奈良橋市民センター

０４２－５６７－２６９１上北台公民館

蔵敷公民館

狭山公民館

南街公民館

中央公民館

０４２－５６６－０５５１

０４２－５６５－２７００

０４２－５６４－２７７１

０４２－５６４－２４５１

電話番号

０４２－５６７－２２３７

０４２－５６５－４８７３

０４２－５６４－２９４０

０４２－５６５－４１１１

０４２－５６２－３６００


